TAP POAN DIEN LUC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY PHAT PIEN 1 Dgc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S&: 3226/TB-EVNGENCO1 Ha No¢i, ngay 21 thang 10 nam 2019
THONG BAO

Vé viéc tuyén dung nhén sy Vin phong va cac Ban Tong cong ty

Hién nay, Tong cong ty Phat dién 1 c6 nhu cau tuyén dung nhan su lam viéc

tai Van phong, cac Ban Co quan Tong cong ty theo mot s6 ndi dung nhu sau:

1. Poi twong du tuyén

- La cong dan nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam; ngudi nudc
ngoai dugc cap phép lao dong tai Viét Nam, c6 1y lich rd rang, khong co thoi
gian bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy, chép hanh an phat tu, cai tao khong giam
gitr, quan ché, dang bi cac bién phap gido duc tai dia phuong noi cu tra hodc dua
vao co sO chita bénh, co s gido duc, trong thoi gian cAm hanh nghé hoac lam
céc cong viéce lién quan dén cac cong tac tuyén dung.

2. Yéu ciu tuyén dung

- Yéu cau chung:

+ Trinh do: Tt nghiép dai hoc trg 1én.

+ Strc khée: Pat suc khoe loai 3 tr¢ 1én theo quy dinh cuia B Y té.

+ C6 cac van bang, chimg chi dao tao phu hop véi vi tri/chirc danh can
tuyén dung.

+ Thanh thao tin hoc van phong.

+ Chiu duogc ap luc cong viéc cao, c6 kha nang di cong tac xa dai ngay.

- Yéu cau riéng: Theo tiéu chi tuyén dung dinh kém.

3. Quyén lgi va ché do

- Ky hop ddng lao dong theo quy dinh ctia Tong cong ty va Bo luét lao
dong nam 2012 (sau khi da hoan thanh thoi gian thir viéc).

- Muc luong, thu nhap: Theo ché d6 chinh sach cua Nha nudc dbi vai
doanh nghi¢p Nha nudc.

- Pia diém lam viéc: Co quan Tong cong ty Phat dién 1, Thap B, toa nha
EVN, sb 11, Ctra Bic, Ba Dinh, Ha Noi

- Thoi gian 1am viéc: Theo quy dinh ctia B§ luat Lao dong.

4. Ho so tham gia dv tuyén: (phong bi ngoai ghi rd ho tén, sé dién thoai
va dia chi email dé lién lac)



- So yéu ly lich rd rang, day du thong tin nhan than, qua trinh hoc tap,
cong tac (ban chinh), c6 dan anh (4x6), xac nhan cua dia phuong hoac co quan
noi cong tac (co gia tri trong vong 6 thang);

- Pon xin viéc viét tay (tiéng Viét) néu rd kha nang, kinh nghiém, qua trinh
hoc tap, cong tac va ghi rd vi tri Gmg tuyén.

- Gidy chimg nhén stc khoe do bénh vién cdp huyén hodc twong duong
trd 1én cap, c6 gia tri trong vong 6 thang;

- Ban sao cac van bang tot nghiép kém theo bang diém co cong ching;

- Ban sao gidy khai sinh, chimg minh nhan déan c6 cong chimg;

- Ban sao cac van bang chung chi c6 lién quan (néu c6);

- C4c gidy to xac nhan co wu tién, 02 phong bi ghi 1& tén, dia chi nguoi nhan;
02 anh 4x6 (khong qua 6 thang)

Cé nhéan phai chiu trach nhiém vé tinh trung thyc trong hd so da khai.

5. Thoi gian va dia diém nhén ho so:

- Thoi gian: Trong gid hanh chinh, tir ngay 05 thang 11 dén hét ngay 19
thang 11 nam 2019.

- Pja diém: Nop truc tiép tai tru s& Téng cong ty Phat dién 1

- Pia chi: Ban T chitc va Nhan su, Phong 18.15, téng 18, toa thap B, toa
nha EVN, s6 11 Cira Bic, Ba Dinh, Ha Noi.

- Nguoi nhan: ba Nguyén Thi Huong - Chuyén vién Ban T6 chirc va
Nhan sy Tong cong ty Phat dién 1.

6. Hinh thirc thi tuyén:

- So tuyén duya trén Ho so dé moi Gmg vién tham gia thi tuyén.

- Thi chuyén mén nghiép vu; ngoai ngir tiéng Anh; tin hoc van phong.

- Phéng vin truc tiép.

Moi thong tin xin lién hé: Ba Nguyén Thi Huong - Chuyén vién Ban T6
churc va Nhan su Téng cong ty Phat dién 1. Dién thoai: 0977.376.669
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TIEU CHi TUYEN DUNG NHAN SU' VAN PHONG
VA CAC BAN TONG CONG TY

(Kém theo Théng bdo s6  /TB-EVNGENCOI ngay  thang 10 nam 2019)

L.Vi tri Chuyén vién tong hop kinh té tai chinh Ban Téng hop: 01
nguoi.

* Yéu cu:

- Tét nghiép Pai hoc tré Ién thudce cac chuyén nganh kinh té, ky thuat.

- C6 tham nién cong tac tir 04 nam trd 1én; kinh nghiém thyc tién it nhat
02 nam ve linh vuc kinh t€ tai chinh.

- Niam dugc chu truong, duong 161, chinh séach, phap luat ctia Nha nudce co
lién quan dén cong tac kinh té€ tai chinh va chién lugc phat trién.

- Nim duoc Diéu 1é t6 chic va hoat dong, chirc nang nhi€ém vu va mo
hinh t6 chirc, quy trinh hoat dong va phan cap quan 1y ctia Tong cong ty.

- Hiéu 15 t6 chirc hoat dong kinh doanh, chién lugc va cac dinh hudng
phat trién cua Tong cong ty.

- Nam duoc Quy dinh chirc nang, nhi€ém vu va quyén han ctia Ban Téng hop.

- Ngoai ngir: tiéng Anh trinh d6 trong duong B, trd 1én.

- Tin hoc: Thanh thao tin hoc van phong va cac phan mém phuc vu cong
tac chuyén mon.

- C6 kha nang l1ap ké hoach va to chuc thuc hién cong viéc, phan tich va
xtr Iy van de€, soan thao bdo cdo, van ban tot.

- C6 kha nang giao tiép, thuyét trinh, xir Iy tinh huéng tét; kha ning giai
quyét mau thuan, xung dot trong to chuec.

- C6 kha nang lam vi¢c doc 1ap hodc theo nhém; chiu dugc ap luc cao, di
cong tac xa dai ngay;

- Tudi doi khong qua 35 tudi.

* Mo td tom tit néi dung cong vigc:

- Thuc hi¢n céc cong viéc li€n quan dén ké hoach chi phi hang nam, tai
chinh, quan 1y, huy dong von, chi phi, gid thanh; mua sam, thanh ly, chuyén
nhuong, ban, cho thué tai san va ki€m toan, giam soat.

- Tham muu cac ndi dung lién quan dén chién lugc phat trién Toéng cong
ty (chién Iugc mua than nhdp khau; chién lugc Pau tu phat trién cdc Dy an
nguon dién; chién lugc san xuat kinh doanh, vv...).

- Thuc hién cac cong viéc khac theo su chi dao ciia Trudng Ban/Lanh dao
Tong cong ty.



2. Vi tri Chuyén vién Truyén théng va quan hé cong dong Vin phong:
01 nguwoi

* Yéu cu:

Tét nghiép Pai hoc tr¢ 1én thudc cac chuyén nganh Bao chi, cac nganh
khoa hoc xa hdi.

- C6 thAm nién cong tac tir 03 ndm trd 1én; kinh nghiém thuc tién it nhat
02 nam vé linh vuc truyén thong va quan hé cong dong.

- Nam dugce chi truong, duong 16i, chinh séch, phép luat cua nha nudce coé lién
Hiéu biét sau veé h¢ thong cac van ban quy pham phép luét lién quan té1 cong vige.

- Hiéu biét vé co ciu to chitc cia EVN/EVNGENCOI, chic nang, nhiém
vu cac don vi trong EVN/EVNGENCO1, moi quan h¢ cong tac gitra cac don vi,
cac quy ché, quy dinh hién hanh trong EVN/EVNGENCOI ¢6 lién quan dén
cong tac truyén thong.

- Hiéu 15 t6 chire hoat dong kinh doanh, chién Iuoc va cac dinh hudng phat
trién cia EVN/EVNGENCOL.

- Nam vimg nghiép vu thuc hién cac cong tac truyén thong, tuyén truyén, to
chure su kién.

- Ngoai ngir: tiéng Anh trinh d6 twong duong A, tré 1én.

- Tin hoc: Thanh thao tin hoc van phong va cac phan mém phuc vu cong
tac chuyén mon.

- C6 kha nang lap ké hoach va td chirc thuc hién cong viéc. Phan tich va
xu Iy van d€, soan thao bdo cdo, van ban tot.

- C6 kha nang giao tiép tot, thuyét trinh, xtr 1y tinh hudng tét. Kha ning
gidi quyét mau thuan, xung dot trong to churc.

- C6 kha nang lam viéc doc lap, theo nhém; chiu &p luc cao, di cong tac
xa dai ngay;

- Tudi doi khong qua 35 tudi.

* Mo ta tom tat ndi dung cong viée:

- Thuc hién cong tic truyén thong va quan hé bao chi, theo ddi va xir Iy
thong tin, nd1 dung li€én quan.

- Thyc hién cong tac truyén thong ndi bo.

- Thuc hién cong tac ké hoach, téng hop: Lam dau mbi xay dung ké hoach
tong hop vé cong tac truyén thong va quan hé cong dong hang nam.

- Thyc hién cong tac bao tdn cac gia tri truyén théng.

- Thuc hién cac cong vi¢c khac theo su chi dao ciia Lanh dao Van Phong.

3. Vi tri Chuyén vién phu trach DPTXD dw dn Thiiy di¢gn Ban Qudn Iy Pau

tw xdy dung: 01 nguwoi



* Yéu cau:

- Tt nghiép hé chinh quy cac trudng Pai hoc k¥ thudt voi mot trong cac
chuyén nghanh nhu: Thuy di¢n, Xay dung cong trinh thuy, Pi¢n, C&I, Co khi...

- C6 cac chimg chi vé quan 1y dau tu xay dung.

- C6 kinh nghiém it nhat 05 nim cong tac trong linh vuc quan 1y dau tu xay
dung cac du an Thuy dién.

- Ném vitng cac Bo Luat vé Dau tu xdy dung (PTXD) va cac van ban quy
pham phép luat ciia Nha nude vé linh vuc DTXD.

- C6 tu duy phan tich, tong hop tét, hiéu biét va tham muu vé linh vuc Quan
1y dau tu xay dung céac cong trinh Thuy dién.

- Nam chic nghiép vu chuyén mén trong cac linh vuc duoc phan cong.

- Nam duoc Quy dinh chtrc nang, nhi€ém vu va quyén han cua Ban Quan ly Pau
tu xay dung.

- Ngoai ngit: tiéng Anh trinh d6 twong duong B, trd 1én.

- Tin hoc: Thanh thao tin hoc van phong, Power point, AutoCad va cic phan
mém phuc vu cong tac chuyén mon.

- C6 cac k¥ nang: t6 chuc, sap xép cong viéc, nghién ctu, phan tich, tong
hop, giao ti€p, dam phan.

- Co6 kha nang lam viéc doc 1ap, theo nhém, chiu duoc ap luc cong viéc cao.

- Stre khoe tdt, ¢6 kha ning di cong tac xa, dai ngay.

- Tudi doi tir 35 - 40 tudi.

* Uu tién:

- Co kinh nghiém lam viéc trong cong tac quan ly cac cong trinh nang lugng
(dy 4n Thuy dién) tir Cap I tro 1én.

- Tét nghiém Pai hoc hé chinh quy chuyén nghanh Thuy dién.

- C6 kinh nghiém trén 07 nim cong tac trong linh vuc quan 1y dau tu xay
dung céac du an Thuy dién.

- Ngudi ¢o trinh d6 Tién sy, thac sy, k§ su tdt nghiép loai xuat sic, loai gioi
(h¢ chinh quy) tai cac truong dao tao nudc ngoai cd chuyén nghanh phu hop véi
yéu cau cong vigc.

* M6 ta tom tit ndi dung cong viée:

- Theo d&i va quan 1y du an DTXD bao gdm: V& tién d9, chat luong, khoi
lugng, AT, VSMT,.... cac dy an Thuy dién.

- Tham gia quan 1y chi phi dau tu x4y dung tai cic Dy an Thuy dién theo cac
quy dinh hién hanh, bao gom (TMDT, Du todn, gia gbi thau, chi phi quan 1y du
an, thanh quyét toan hop dong va von dau tu xay dung,.....).



- Thuc hién cong tac tham tra thiét ké, diéu chinh thiét ké k¥ thuat, thiét ké
ban v¢ thi cong va khoi luong du toadn cong trinh, hang muc cia céc dy an.

- Tham tra trinh lanh dao Ban/T6ng cong ty phé duyét tong tién do hiéu chinh,
tién do thi cong hang nam, tién do hi¢u chinh hang nam cho céc du &n Thuy dién.

- Kiém tra don déc cac Ban QLDA vé viéc thi cong va hoan thién ho so tai
cac dy an Thuy dién theo dung cac quy dinh hi¢n hanh.

- Kiém tra don déc cac Ban QLDA thuc hién nghiém tic theo cac van ban
chi dao cua Tong cong ty.

- Lap bao céo dinh ky, d6t xuét trinh Truong Ban/Pho truéong Ban trong linh
vuc nhiém vy dugc phan giao.

- Tham gia soan thao cic quy ché, quy dinh theo Quy dinh hién hanh cua
Nha nude, EVN dé kip thoi huéng dan cac Ban QLDA thyc hién.

- Cap nhat kip thoi cac van ban phap quy ctia Nha nuéc, hudng dan cia EVN
vé€ linh vuc BTXD dé tham muu, dé xuat van dung thuc hién trong cong tac
quan ly BPTXD cta Tong cong ty.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo sy chi dao cua Truong Ban/Lanh dao
Tong cong ty

4. Vi tri Chuyén vién theo déi dau tw tai chinh Ban Tai chinh ké todn: 01
nguoi

* Yéu cau:

- T6t nghiép Pai hoc tré 1€n chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan.

- Kinh nghiém thuec tién it nhat 02 nim trd 1én trong linh vuc tai chinh ké toan.

- Nam duoc chu truong, duong 16i, chinh sach, phap luat caa Nha nudc c6
lién quan dén hoat dong cua nganh va linh vyc tai chinh, dién luc phu hop véi
hoat dong ctia nganh, Tap doan;

- Nam duoc diéu 18, chire nang nhi¢ém vu va mé hinh t6 chirc, quy trinh hoat
dong va phan cap quan ly ctia Tap doan, Tong cong ty;

- Niam dugc phuong hudng, chién luoc, quy hoach va cac dinh hudéng phat
trién nganh dién.

- Ngoai ngit: tiéng Anh trinh d6 twong duong A, trd 1én

- Tin hoc: Thanh thao tin hoc vin phong va cac phan mém phuc vu cong tac
chuyén mon.

- Thanh thao trién khai cac cong viéc chuyén mon.

- Ky néng sép Xép cong viéc, 1ap ké hoach va td chirc thyc hién cong viéc.

- K¥ nang lam viéc dgc 1ap cling nhu lam viéc nhom hi€u qua.

- Khéo 1éo trong giao tiép, xtr Iy tinh hudng.



* M9 ta tém tit ndi dung cong viée:

- Theo ddi cac khoan dau tu tai chinh, ghi nhan bién dong phat sinh; ghi nhan
doanh thu tai chinh va theo ddi tinh hinh chi tra ¢6 tlc; tinh toan mirc trich 1ap/
hoan nhap du phong dau tu tai chinh theo quy dinh hién hanh.

- Xtr Iy cac ndi dung lién quan dén cong ty cd phan c6 von gop cua
EVNGENCO1: nghién ctru, tham gia y kién vé quyét toan luong, ké hoach, Béo
cdo tai chinh, phan phoi loi nhuén, cac ndi dung tai bao c4o cuia nguoi dai di€n xin
y kién dé biéu quyét tai PHDCD thudng nién...

- Bao cao cac ndi dung lién quan dén cong ty cd phan co von gop cua
EVNGENCOL.

- Thyc hién cong tac thoai von: 1ap phuong an thoai von, 1am viéc véi tu van,
thuc hién cac bao cdo vé cong tac thoai von theo quy dinh.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo su chi dao cua Truong Ban/Lanh dao
Tong cong ty.

5 Vi tri Chuyén vién phdp ché cé yéu té6 nwéc ngoai Ban Phdp ché: 01
nguoi.

* Yéu cau:

- Tét nghiép Pai hoc chuyén nganh Luat. Néu thudc cac chuyén nganh khac
thi phai qua boi dudng nghi¢p vu vé phap luat voi thoi gian tir 06 thang tré 1€n.

- C6 kinh nghiém thyc tién it nhat 01 nim trong linh vy phap ché doanh nghiép.

- Hiéu 13 cac van ban hudng dan, cic quy dinh va quy trinh nghiép vu trong
cong tac phap 1y.

- Hiéu 13 vé co cdu to chtrc ctia Tong cong ty Phat dién 1; chirc nang, nhiém
vu cac don vi trong Tong cong ty; moi quan hé cong tac giltra cac don vi; cac quy
ché, quy dinh hién hanh trong Tong cong ty c6 lién quan dé€n cong tac phap ché.

- Hiéu rd t6 chtrc hoat dong kinh doanh, chién lugc va cac dinh hudng phat
trién cua EVNGENCOI.

- Nam chic nghiép vu chuyén mén trong cac linh vuc duoc phan cong.

- Nim dugc Quy dinh chtic nang, nhi€ém vu va quyén han ctia Ban Phap ché.

- Ngoai ngit: tiéng Anh trinh d6 twong duong B, trd 1én.

- Tin hoc: Thanh thao tin hoc vin phong va cac phan mém phuc vu cong tac
chuyén mon.

- C6 cac k¥ nang: to chirc, sip xép cong viéc, nghién ctru, phan tich, téng
hop, giao ti€ép, dam phan.

- Co6 kha nang lam vi¢c doc 1ap, theo nhoém, chiu duoc ap luc cong viéc cao.

- C6 kha nang di cong tac xa, dai ngay.

- Tudi doi khong qua 40 tudi.



* Uu tién:

- La CBCNYV trong Tap doan Dién luc Quéc gia Vi¢t Nam

- C6 trinh d0 thac si; ¢co bﬁng luat su; cir nhan tot nghi¢p loai gidi (hé chinh
quy) chuyén nganh phu hop véi yéu cau cong viéc.

- b4 ¢6 kinh nghiém trong linh vuc phap ché c6 yéu té nudc ngoai.

* M6 ta tom tit ndi dung cong viée:

- Ra soat vé khia canh phép ly (phap luat Viét Nam, phép luat, thong 1€ quéc
té, quy dinh cia EVNGENCO 1) ddi voi du thao cac hop dong EPC, hop dong
tin dung nudc ngoai, hop ddng tu van, hop dong dich vu c6 yéu td nude ngoai,
cac bién ban ghi nhd, hop tac trong linh vuc tai chinh, thvong mai cé yéu t6
nudc ngoai va cac tai liéu van ban phép luat lién quan.

- Thuc hién cong tac phap 1y lién quan dén hop dong phuc vu san xuét kinh
doanh, Pau tu xay dung c6 yéu td nudc ngoai.

- Truc tiép tham gia giai quyét cac vu tranh chip trong hoat dong san xuét
kinh doanh, dau tu xay dung cé yéu té nude ngoai lién quan dén EVNGENCO 1
va cac don vi.

- Tham gia xtr 1y, gop ¥ cac cha trwong, duong 16i, chinh sach, quy ché, quy
dinh ap dung chung trong toan Tong cong ty.

- Tham gia xay dung ké hoach va thuc hién kiém tra cac don vi trong viéc
chip hanh cic quy dinh cua phap luat, Quy ché QLNB cua EVNGENCOI tai
cac Pon vi theo linh vuc dugc phan cong theo doi.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo sy chi dao cua Truong Ban/Lanh dao
Tong cong ty.

6. Vi tri Chuyén vién chao gia va dam phan hop déng Ban Kinh doanh thi
truwong dién: 01 nguoi

* Yéu clu:

- T6t nghiép Pai hoc bach khoa chinh quy (loai kha tré 1én), chuyén nganh
ky thuat;

- C6 it nhat 03 nam kinh nghiém 1am viéc trong nganh dién.

- Hiéu rd hé thdng cac van ban quy pham phap luét lién quan t&i hoat dong
Thi truong dién.

- Hiéu biét vé co ciu t6 chirc ciia Tong cong ty, chirc nang, nhiém vu cac don vi
trong Tong cong ty, mbi quan hé cong tac giita cac don vi, cac quy ché, quy dinh
hién hanh trong Tong ty c6 lién quan dén cong tac Kinh doanh Thi trudng dién.

- Hiéu rd t6 churc hoat dong kinh doanh, chién lugc va cac dinh hudng phat
trién ctia Tong cong ty.

- Am hiéu vé hoat dong thi truong dién Viét Nam.



- Nam duge Quy dinh chirc nang, nhiém vu va quyén han cua Ban Kinh doanh
thi truong dién.

- Ngoai ngit: tiéng Anh trinh d6 tuong duong A, trd 1én

- Tin hoc: Thanh thao tin hoc vin phong va cac phan mém phuc vu cong tc
chuyén mon.

- C6 cac k¥ nang: t6 chuc, sap xép cong viéc, nghién ctu, phan tich, tong
hop, giao ti€p, dam phan.

- C6 kha nang lam viéc doc 1ap, theo nhom, chiu dugc ap luc cong viéc cao.

- Co6 kha nang di cong tac xa, dai ngay.

- Tudi doi khong qua 40 tudi.

* Uu tién:

- Ngudi ¢6 kinh nghiém trong céng tac dam phéan gia dién va hop déng mua
ban dién hodc trong cong tac van hanh thi truong dién (nhu chao gia, thanh toan,
phuong thirc van hanh, ké hoach van hanh);

- C6 cac van br?mg lién quan dén Hé théng dién;

* M9 ta tém tit ndi dung cong viée:

- Phéi hop véi cac Ban chitc ning, cac don vi xdy dung phuong an gia dién
va dam phan hop dong mua ban dién cho cac don vi

- Kip thoi kién nghi dua céac chi phi phat sinh hop 1y, hop 1é vao phuong an
gia dién dam bao hi¢u qua hoat dong SXKD cua Tong cong ty.

- T6 chirc dam phén gia dién véi EPTC, Phéi hop voi EPTC hoan thién BB
dam phan va dy thao HP mua ban dién giri EVN xem xét, thong qua

- Giai trinh EVN, ERAV va céac co quan chirc ning vé phuong an gia dién va
hop dong mua ban dién cua cac don vi;

- Phan tich thi truong dién dé xay dung ké hoach van hanh thi truong dién va
phé duyét ban chao gia cho cac dinh theo quy dinh ddm bao hi¢u qua hoat dong
TTD cua Tong cong ty;

- Phéi hop gbp ¥, xay dung phuwong thirc van hanh cua cac don vi ;

- Xac nhan céc sy kién phuc vu thanh toan trén thi truong dién;

- Xay dung céc chi tiéu hiéu qua van hanh TTD, chi tiéu KPI lién quan dén
TTD cho cac don vi ;

- Phéi hop voi cac Cong ty con, lién két trong cong tac van hanh TTD;
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